
Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d)
Standort Hamburg

IHR PROFIL
→ 	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder
	 vergleichbare Qualifikation mit Berufserfahrung im
	 kaufmännischen Bereich

→ 	 Erfahrung in kaufmännischer Sachbearbeitung mit
	 Sekretariatsaufgaben von mindestens 2 Jahren,
	 Berufserfahrung in der Buchhaltung wäre vorteilhaft

→ 	 Gute Kenntnisse im MS Office (insbesondere MS Outlook,
	 Excel, Word) sind unabdingbar

→ 	 Gutes Zahlenverständnis und analytisches Denkvermögen
	 setzen wir voraus

→ 	 Erfahrung im Umgang mit gängigen ERP Systemen,
	 idealerweise mit iTWO und iTWO Finance

→ 	 Erfahrung im Baugewerbe oder Projektentwicklung im
	 Bereich Team-/Projektassistenz wäre ein zusätzlicher
	 Vorteil, aber nicht die Bedingung

WIR FREUEN UNS AUF

→ 	 Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen

→ 	 Ihre Angaben zum frühestmöglichen 
	 Eintrittstermin und Gehaltsvorstellung

→ 	 Etwaige Rückfragen zum Verantwortungs- 
	 und 	Aufgabenbereich

IHRE AUFGABEN

→ 	 Bearbeitung von Kreditoren- und
	 Debitorenrechnungen

→	 Angebotserstellung

→	 Rechnungserstellung

→	 Allgemeine Büro-/Sekretariatsaufgaben 

WIR BIETEN
→	 Entwicklungsmöglichkeiten in einem
	 engagierten Team

→	 Positive Unternehmensatmosphäre

→	 Vielseitiges Aufgabengebiet

→ 	 Individuelle Förderung, z.B. Schulungen,
	 berufsbegleitende Fort- und Weiterbildungen

→	 Unbefristetes Arbeitsverhältnis, 
	 leistungsgerechte Vergütung

→ 	 Monatskarte des ÖPNV

→ 	 Arbeitgeberfinanzierte betriebliche
	 Krankenzusatzversicherung

Bauunternehmung Tank & Becker GmbH & Co. KG 
Ottensener Straße 16a  |  22525 Hamburg tank-becker.de

Bauunternehmung

Bitte wenden Sie sich bei Rückfragen an 

Herrn Oliver Kufeke 

E-Mail: 		 Bewerbung-bau@tank-becker.de 
Telefon: 	 040 / 87 88 98 0

Die Unternehmensgruppe Tank & Becker ist ein renommierter Anbieter von Dienstleistungen im Bereich des 
gewerblichen Innenausbaus, der Wohnungssanierung und der technischen Gebäudeausrüstung. Seit Gründung 
im Jahr 2002 wächst die Gruppe stetig und erwirtschaftete im vergangenen Jahr mit mehr als 80 Mitarbeiter*innen einen 
Umsatz von 40 Mio. EUR. 

Für die Bauunternehmung Tank & Becker GmbH & Co. KG suchen wir am Standort der Firmenzentrale in Hamburg 
per sofort einen kaufmännischen Sachbearbeiter (m/w/d).


